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Investeste în  oameni!
Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Sectorial pentru Dezvoltarea Resurselor Umane 2007 – 2013
Axa prioritara 1: „Educatie si formare profesionala în sprijinul cresterii economice si dezvoltarii societatii bazate pe cunoastere”
Domeniul major de interventie 1.2: „Calitate în învatamantul superior"
Titlul proiectului: „Managementul comunicarii cu alumni pentru institutii de învatamant superior din Romania”
Cod Contract: POSDRU/86/1.2/S/56283	
Beneficiar: Ministerul Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului
    
Agenda Curs  
Utilizare/Administrare Aplicații Proiect Alumni
Program curs:
	DATA
	 
	Interval orar

	Marți, 26.02.2013
	training utilizare pentru studenti
	10:00 - 14:00

	
	training utilizare pentru studenti
	14:00 - 18:00

	Miercuri, 27.02.2013
	training utilizare pentru studenti
	10:00 - 14:00

	
	training utilizare pentru cadre didactice
	14:00 - 17:00

	Joi, 28.02.2013
	training administrare
	10:00 - 14:00



Cui se adreseaza cursul? 
[bookmark: _GoBack]Celor aflati la nivelul de INCEPATOR in utilizarea sau administrarea aplicatiilor implementate in proiectul POSDRU, Managementul comunicarii cu alumni pentru institutii de invatamant superior din Romania.
Durata training: 3 ore
1. Prezentarea Portalului Colaborativ si a Managementului de procese
· Accesare aplicatie 
· Flux de creare si aprobare utilizatori – diverse roluri ( student, profesor, alumni, tutore)
· Autentificarea utilizatori cu drepturi de administrator
· Setarea preferintelor
· Statiul principal (functionalitati)
· Prezentare portal
· Profilul utilizatorului
· Activitati
· Lista de lucru
· Creare pagini
· Spatiul universitar
· Accesare spatii universitare
· Prezentare spatiu
· Sumar informatii
· Cautare locala la nivel de spatiu
· Membrii spatiului universitar
· Gestionare discutii
· Gestionare anunturi
· Gestionare liste
· Gestionare evenimente
· Gestionare utilizatori si nomenclatoare
· Personalizare spatiu universitar
· Gestionare membrii
· Gestionare roluri
· Prezentare drepturi student, profesor, alumni, mediu de afaceri
· Spatiul profesori (functionalitati)

2. Prezentarea Sistemului de Management al relatiilor cu Studenti/Alumni
· Accesarea aplicatiei din cadrul Portalului Colaborativ
· Administrare Grupuri virtuale
· Creare grup virtual	
· Editare grup virtual
· Vizualizare detalii grup virtual
· Sabloane mesaje e-mail
· Adaugare sablon nou
· Vizualizare detalii sablon
· Administrare mesaje e-mail
· Administrare „Listă mesaje draft’’
· Administare „Listă mesaje programate’’
· Admnistrare „Lista mesaje trimise”
· Administrare Studenti/Alumni
· Filtare Studenti/Alumni
· Istoric mesaje e-mail utilizator
· Comentarii utilizator
3. Prezentarea Aplicatiei de evaluare
· Prezentarea generala a aplicatiei de evaluare si descrierea rolurilor utilizatorilor in procesul de evaluare
· Prezentarea Modului Administrare
· Prezentarea Modulului Utilizare
· Simularea evaluarii unui proiect
· Prezentarea functionalitatilor disponibile Evaluatorilor
Doar pentru administratori:
· Functionalitatea Administrare: gestionare Subgrupuri, Actori si Organigrame
· Functionalitatea Chestionare: gestionare Domenii de aplicabilitate, Seturi de raspunsuri, Sectiuni si intrebari, Chestionare de evaluare
· Functionalitatea Setari evaluari: gestionare proiecte de evaluare
· Functionalitatea Rapoarte: generare rapoarte de evaluare, comparative si de autentificare
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